PENGURUSAN FAIL PANITIA BAHASA ARAB SK LAGUNA MERBOK SESI 2014.

FAIL PERKARA ADA | TIADA
Surat dan Minit Mesyuarat Panitia
1 e Surat Panggilan Mesyuarat Panitia
e Minit Mesyuarat Panitia Tahun Semasa
e Minit Curai
Surat Menyurat, Surat Pekeliling Ikhtisas dan Surat Siaran/Edaran
2 e Surat Menyurat
e Surat Pekeliling Ikhtisas
e Surat Siaran/Edaran
Profil dan Maklumat Guru
e Carta Organisasi Panitia Bahasa Arab
3 e Butiran Peribadi Guru Bahasa Arab
o Jadual Peribadi Guru Bahasa Arab
e Perkembangan Staf / Surat Kursus / Surat Lantikan / Sijil
Sukatan dan Huraian Sukatan Pelajaran
4 e Sukatan Pelajaran Bahasa Arab
e Hurgian Sukatan Pelgjaran (Tahun 5 & 6 KBSR)
e Rancangan Pelgjaran Tahunan ( Tahun 1-6 )
Perancangan Peningkatan Panitia
5 e Perancangan Strategik
e Perancangan Tahunan Semasa
Rekod & Andlisa Pencapaian Ujian / Peperiksaan
o Senarai Nama Murid Tahun Semasa
e Takwim Peperiksaan Tahun Semasa
e Jadual Peperiksaan Tahun Semasa
6 e Rekod Pencapaian Ujian / Peperiksaan Tahun 1-6
e Anadlisa Pencapaian Ujian / Peperiksaan Tahun 1-6
e Headcount Tahun 1-6
e Post Mortem Dan Penambahbaikan
e Kontrak Latihan Murid Tahun 1-6
Pencerapan dan Penyemakan Buku Latihan
7 e Jadual Pencerapan GB/PK/KP
e Laporan Pencerapan GB/PK/KP
e Jadual Semakan Buku Latihan GB/PK/KP
Persatuan Bahasa Arab (Kokurikulum)
e Minit Mesyuarat Persatuan
e Perancangan Tahunan Persatuan
8 e Carta Organisasi Persatuan
e Perlembagaan Persatuan
e Senarai Nama Ahli Persatuan
e Rekod Kehadiran Ahli
e lLaporan Akfiviti Mingguan
Bank Soalan
9 o Sodalan-Sodlan Tahun Lalu
e Sodalan Ujian / Peperiksaan Tahun Semasa
Pengurusan Kewangan
10 o Anggaran Perbelanjaan Program/Aktiviti Tahunan
e Penyata Kewangan
e Lampiran Invois dan Resit Pembelian
Pengurusan Stok dan Inventori
11 e Buku Stok dan Inventori Bahan P&P/BBM
o Rekod Penggunaan BBM
12 Laporan dan Dokumentasi (Program/Aktiviti Panitia)

o Kertas Kerja Program / Aktiviti




e lLaporan Dan Dokumentasi Program / Akfiviti

13

DSK / DSKP / Modul Offline / PPPM

DSK Tahun 1

DSK Tahun 2

DSK Tahun 3

DSKP Tahun 4

DSKP Tahun 5 (2015)

DSKP Tahun 6 (2016)

Modul Offline Tahun 1

Modul Offline Tahun 2

Modul Offline Tahun 3

Modul Offline Tahun 4

Modul Offline Tahun 5

Modul Offline Tahun 6

PPPM Tahun 1

PPPM Tahun 2

PPPM Tahun 3




